KANCELLAR

H-4028 Debrecen, Kassai ut 28.
H-4002 Debrecen Pf.: 400

Tel.: 52/512-729, Fax:52/512-730
E-mail: kancellar@fin.unideb.hu

Itatészam: KC/787/2020.
Irattari tételszam: 01.24.
Ugyintézé: Kissné Szabé Noémi
Targy: 2020. évi zarlati mlveletek

Debreceni Egyetem valamennyi
szervezeti egység vezetdjének
részére

95. sz. korlevél
Tisztelt Egységvezetd Asszony/Ur!
A Magyar Allamkincstar miikodési rendjéhez, valamint az allamhdztartds szamvitelérél szolo
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet beszdmold készités idGpontjara eldirt hataridejéhez igazodva,
tajékoztatom a 2020. év végi zarassal kapcsolatos hataridékrél, feladatokrol.
A rendkiviili helyzetre tekintettel kérem szives egyittmikddésiiket abban, hogy a megadott
hataridoket végsd idépontnak tekintsék, s a folyamatokat minél eldbb inditsak el, illetve

kezdeményezzék.

Megrendelések, szerzodések

- A szervezeti egységek részérdl felmeriilt 2020. évi szallitasi hatarideji arubeszerzések
megrendeléseit november 27-ig [péntek] szikséges a Kancellaria Beszerzési
lgazgatésagra leadni annak érdekében, hogy a szallitas a legnagyobb eséllyel - a szallitd
partner teljesitésétél fligg6en - még a targyévben megtdrténhessen.

- A 2020. évi pénziigyi fedezet terhére - de a feladat megvaldsitasa tekintetében mar 2021.
évre athuzodé —-megrendelések kezdeményezésének hatarideje december 04. (péntek].

- A 2020. évi pénziigyi fedezet terhére - de a feladat megvaldsitasa tekintetében mar 2021.
évre athlzédé -szerzédések kezdeményezésének hatarideje december 03. (csutortok).

Szallitéi szamlak, belfoldi kikiildetések

- A 2020. december 31-ig - pénziigyileg rendezendd szallitéi szamlék, belfdldi kikuldetési

rendelvények RHGR rendszer Szdmla bekiild6 moduljdba valé feltoltési hatarideje
december 04-e (péntek).
A hataridében torténé elektronikus iigyintézés feltétele, hogy a sziikséges
adatmegadasok, elektronikus teljesités igazolasok elvégzése is megtdrténjen, s a leigazolt
pénziigyi kozponton a fedezet rendelkezésre alljon. A kezdeményezéseik soran kérem,
hogy ezekre tekintettel legyenek koriiltekintéek. Az év végén megsokszorozott
szamlaforgalom miatt, a hataridén til beérkezett bizonylatok pénziigyi teljesitése 2020-
ban mar nem biztositott.

- 7-esadészammal rendelkezé maganszemélyek altal kiallitott, 2020-ban kifizetésre keruld
szallitéi szamlak és a kifizetéshez sziikséges nyilatkozatok leadasi hatarideje: december
04-e (péntek].
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- Minden mas 2020. évet érint6 szdmlat, bizonylatot leigazolva, legkésébb 2021. januar 13-
ig [szerda) sziveskedjenek az RHGR rendszer Szamla bekiildé moduljaba feltslteni.

- Felhivom a figyelmiiket, hogy a pénziigyi rendezést nem igényld (pl. dijbekérd eldzményd,
konferencia részvételi dijrél utélag kidllitott, stb.) szamldkat is a fentebb megadott
hatariddig sziikséges feltolteni.

- A 2020. évi zarasi miiveletek soradn az eddigi évektol eltéréen az elektronikus
ligyintézés mellett kiemelten fontos, hogy a 2020-ban pénziigyileg rendezett
gazdasagi események dokumentacidja papir alapon is rendelkezésre alljon. Ennek
érdekében minden bizonylatot - az RHGR rendszer felhasznaléi kézikdnyvében
foglaltakkal sszhangban - legkésébb 2021. januar 08-ig (péntek) meg kell kildeni
az AKIT GI/EU GI/PAF-ra.

Elolegek

- Akialakult helyzetre tekintettel, kikiildetéssel dsszefliggésben eléleg nem adhaté ki.

Osztondij

- A Tanulmanyi Osztalyok a december havi 6sztondij kifizetéshez kapcsolédd feladast
december 04-ig [péntek) adhatjak fel az Egyetemi Tanulmanyi Informacids Kézpontnak.
(Az utalds december 09-i értéknappal térténik.)

Pénztar

- Aszervezeti egységek hazipénztarabél (ellatmanyok] kifizetett bizonylatait december 04-
ig [péntek] kérjiik leadni.

- A Nagyerdei krt. 98. sz. alatt m(ikodd pénztar utolsé nyitvatartasi napja 2020-ban
december 10-e [csiitorték). 2021-ben az elsd nyitvatartasi nap januar 14-e (csitortok).

- A Bartok Béla u. 2-26. sz. alatt miikédé pénztar 2020-ban utolsé alkalommal december
09-én (szerda) tart nyitva. (A letéti pénzeszkozok és targyak kezelése a mindenkor
hatalyos Pénz és Ertékkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint torténik.} 2021-ben az elsé
nyitvatartasi nap januar 13-a [szerda).

- A hazipénztari elldtmanyokkal legkésébb az utolsé pénztari napokon el kell szamolni.

- Amennyiben indokolt, a bevételkezeld helyek valtdpénzének befizetése és kiadasa, ettél
eltérden, eldre egyeztetett napokon torténik.

- 2021-ben az ellatmanyokat Gjra meg kell igényelni, a felelésségvallalasi nyilatkozatokat
és meghatalmazasokat kérem, 2021. évre aktualizalva sziveskedjenek elkésziteni és
leadni.
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Bevételek

- A készpénzben beszedett bevételeket a DE kozponti/AKIT/KK/KEK bankszamlajara

december 18-ig [péntek) be kell fizetni, s a hozza tartozé elszamoldsokat kérem,
december 22-ig [kedd) a Pénziigyi és Addiigyi FGosztaly, Bevételkezeld Osztalyara
sziveskedjenek megkiildeni.
Az indokolt esetben ezt kévetSen beszedett bevételek befizetését, Gsszegtél fliggetlenil a
kivetkezd munkanapon minden esetben rendezni kell. Ezzel egyidejileg, de legkésébb
2021. januar 05-ig (kedd) a bevétel alapbizonylatait sziveskedjenek eljuttatni a Pénziigyi
és Adodligyi Féosztalyra.

- 2020. évi teljesitésli szolgaltatasok, értékesitések szamla-kiallitasanak kezdeményezési
hatarideje: 2021. januar 05-e (kedd).

Bérszamfejtés

- 2020. december hénap elsd felében keriil sor a november havi teljesitéshez kapcsolddd és
a 2020. december 8-ig teljesitett megbizasi szerz6dések, valamint a kereset-kiegészitések
szamfejtésére (un. hé kozi szamfejtés). A megbizasi szerzddések és a munka elvegzéseét
igazolé nyilatkozatok valamint a kereset-kiegészitések kifizetését kezdeményezd
dokumentumok RHGR rendszer HR modul Egyéb HR dokumentumok/intézkedés
iigycsoportban torténd feltsltésének hatarideje 2020. december 11-e (péntek). (Ebben az
esetben a személyi juttatas 2020. évet, a jarulék 2021. évet terheli.)

- A mozgdbérben részesiild dolgozok esetében (KEK szervezeti egységek kivételével] a
2020. november 21-t8l 2020. december 8-ig teljesitett mozgdbérek (lgyelet, készenlét,
miiszakpétlék, rendkiviili munkavégzés) keriilnek szamfejtésre a 2020. december havi
bérekkel. A bérszamfejtéshez a munkaidd igazolé lapok RHGR rendszer HR moduljaban
torténd feltdltésének hatarideje 2020. december 11-e (péntek].

- A KEK szervezeti egységei esetében a november havi véglegesitett, leigazolt jelenléti ivek
leadasi hatarideje a Human Gazdalkodasi Igazgatésagra 2020. december 11-e (péntek].

- A 2020. december havi tavollétek - szabadsag, tdppénz- RHGR rendszerben az adott
tavolléthez tartozd nyomtatvanyon torténd feltsltés hatarideje a bejelentést kdvetd nap, az
év végéig folyamatosan.

- A KEK szervezeti egységei esetében a 2020. december hénapra vonatkozo beosztasok
leadasi hatarideje a Human Gazdalkodasi lgazgatosagra 2020. december 11-e (péntek].
A beosztassal kapcsolatos valtozasok (tavollétek) leadasi hatarideje a Human

Gazdalkodasi lgazgatésagra 2020. december 17-e (csiitortok).

Kérem, hogy jelen kirlevélben foglaltakrél a 2020. évi zaras zavartalan lebonyolitéasa érdekében
munkatarsait tajékoztatni és a hatariddk betartasardl intézkedni sziveskedjen.

Debrecen, 2020. november 12.




